科技局督查工作流程

	     部门          流程                 执行要求          记录


  局领导及

  上级部门 ----                           -----                          -----  上级来文、会议 

                                                                            纪要、领导交办




  办公室----                             ----                          ------  督查通知


                    


  责任科室和----                           ------                        ------ 目标任务 

  二级单位                                                                 实施计划

                      



  办公室------                            ------                        ------ 督查专报

                      

  办公室和----                            --- --                       ------  书面材料或

  责任科室                                                                口头记录

                       

 

  办公室-----                             -----                        

                    


责任科室：办公室                            责任人：苏布达

盟委、行署以及自治区科技厅的重要部署、批示；局领导部署的重要工作；年度工作目标落实情况。





   督查任务来源   





以文件形式下达督查任务，明确督查事项内容、工作要求、安排部署等。





       发布督查通知





责任科室和二级单位在年度工作目标实施过程中，按时限要求、工作要求等向办公室提交办理情况。





    目标任务实施





按督办时间顺序及督办事项责任科室、二级单位完成情况进行整理汇总





      整理汇总





按督办事项完成的时间随时汇报完成结果





向部署上级部门和领导汇报





办公室按程序进行文件归档。





      办结归档








